附件5
一、关于《工会组建意见函》使用说明。《工会组建意见函》是工会组织依据《工会法》《劳动法》规定，以书面形式通知用人单位应依法进行工会组建的告知函。《工会组建意见函》按照属地管理原则，一般由用人单位的上一级工会发出，并于15个工作日以内报送县（市、区）总工会备案。用人单位收到《工会组建意见函》后对整改意见存在异议的，应当以书面形式充分说明理由；理由成立的，发函工会应当撤回《工会组建意见函》。 

二、关于《工会组建法律监督检查意见书》使用说明。《工会组建法律监督检查意见书》是对用人单位无正当理由不接受工会提出的整改意见或者拒收《工会组建意见函》时，由县（市、区）总工会以书面形式向用人单位发出的应依法进行工会组建的警告通知。《工会组建法律监督检查意见书》由本级工会负责人签发，并于15个工作日内报市总工会备案、存档。 

三、关于《工会组建法律监督检查建议书》使用说明。《工会组建法律监督检查建议书》由县（市、区）总工会以书面形式向政府相关职能部门发出的提请调查处理的建议。用人单位无正当理由不接受工会提出的整改意见或者拒收《工会组建法律监督检查意见书》时，由县（市、区）总工会向市总报备同意后，由县（市、区）工会负责人签发《工会组建法律监督检查建议书》，以书面形式向政府相关职能部门发出的提请调查处理的建议。同时，各级工会应当积极配合政府相关职能部门调查处理用人单位违法问题。

工会组建意见函
    单位（企业）名称：                              
    单位（企业）地址：                              
    联 系 人：               联系电话：            

为增强职工队伍凝聚力，促进社会稳定和经济发展，按照《中华人民共和国工会法》和《中国工会章程》的有关规定，特通知你单位尽快成立工会组织并开展工作。具体建会事宜请联系如下单位和个人。 　

联系人姓名：           联系电话：            

           联系电话：            

  新平县总工会

送达日期：        年      月     日

（本文书一式二份，一份由发函工会归档，一份送达被通知单位）

工会组建法律监督检查意见书

    单位（企业）名称：                             
    单位（企业）地址：                             
    联系人：              联系电话：          

经     调查核实      ，你单位存在 未按照《中华人民共和国工会法》第二章第十条、《云南省企业工会条例》第二章第七条相关（政策法规）规定依法成立工会组织的                                              

                                                    问题。

请按照《中华人民共和国工会法》、《云南省企业工会条例》相关规定及时组织落实整改，并将整改方案于   月   日前书面告知我会，如未按照有关要求落实整改，我会将建议 新平县人力资源和社会保障局  对你单位依法给予依法处理。

被检查单位签收人：         送达人签名：            

      新平县总工会

送达日期：        年      月     日

（本文书一式二份，一份由县总工会归档，一份送达被检查单位）
工会组建法律监督检查建议书
              （政府部门）：
经                ，                        (单位名称）存在                                                       

                                                    等问题。

按照                                                     

                                                            （政策法规）规定，我会已于    月    日书面告知该单位组织落实整改。目前，该单位仍未按相关要求组织落实整改，故建议贵部门对该单位依法给予行政处罚。

        县总工会

                                年    月    日

附：企业信息情况

    单位名称：                                
    单位地址：                                
    联系人：              联系电话：          

（本文书一式二份，一份由县总工会归档，一份送达政府行政部门）
